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E – Import d’utilisateurs à partir d’un fichier CSV 

 
Sur l’espace partagé concerné, à l’aide du menu contextuel :  
 

 
Import d’utilisateurs pour un espace partagé 

 
Un assistant est alors lancé :  
 

 
Assistant d’import d’utilisateurs à un espace partagé 

 
On choisit ensuite le fichier CSV, l’import se fait selon un des trois critères :  
 

 Identifiant 

 Nom et prénom 

 Nom, prénom et date de naissance (ou code d’unicité) 
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Choix des champs et du type d’accès 

 
Le type d’accès peut être changé ultérieurement. 
 

Les utilisateurs trouvés sont affichés, s’il y a des doublons ils sont alors décochés, il faudra vérifier le 
groupe secondaire par exemple pour les identifier plus précisément. 
 

 
Liste des utilisateurs trouvés 

 
L’import s’effectue ensuite et un bilan est affiché. 
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